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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

FORMACIÓN EN PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES

QUIÉN QUÉ HACE REGISTROS/ 
DOCUMENTOS

DETECCIÓN DE NECESIDADES FORMATIVAS

PLAN ANUAL DE 
FORMACIÓN PRL

- ENCUESTA DE 
SATISFACCIÓN

- HOJA DE FIRMAS

PROPUESTA A CSS PLAN ANUAL

INCORPORACIÓN CURSOS NO CONTEMPLADOS 
EN PLAN ANUAL

PLANIFICACIÓN DE CURSOS

¿SE REQUIERE DISEÑO 
PARA FORMACIÓN?

IDENTIFICACIÓN ELEMENTOS 
ENTRADA PARA DISEÑO

SÍ

- FICHA TÉCNICA
- FICHA CURSO

PLANIFICACIÓN Y DOCUMENTACIÓN 
A ELABORAR

DISEÑO

REVISIÓN DEL DISEÑO

¿CUMPLE?

NO

VALIDACIÓN

SÍ

¿PUBLICACIÓN POR SEDE 
ELECTRÓNICA?

NO

ALTA CURSO PROMETEO

SÍ

PUBLICACIÓN NOVEDADES

RECEPCIÓN SOLICITUDES/ 
INTRODUCCIÓN DE DATOS

ALTA MOODLE

PUBLICACIÓN LISTADOS Y 
PREPARACIÓN DOCUMENTACIÓN E 

INFRAESTRUCTURA

REVISIÓN MATERIAL DOCENTE

IMPARTICIÓN FORMACIÓN

ACTAS RESULTADOS DEL CURSO

GENERACIÓN Y ENTREGA DE 
CERTIFICADOS

VALORACIÓN DE DATOS PARA 
FINALIZACIÓN DE LA FORMACIÓN

ELABORACIÓN DE INFORME FINAL PARA CSS

CONTACTO CON RESPONSABLE DE 
LA SECCIÓN A FORMAR Y 
RECOPILACIÓN DE DATOS

NO

TÉCNICOS SPRL

TÉCNICOS 
SPRL

TÉCNICOS 
SPRL

TÉCNICOS SPRL/
ADMÓN SPRL

ADMÓN SPRL
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2. INDICADORES 

DESCRIPCIÓN INDICADOR FÓRMULA DE CÁLCULO Periodicidad 
Valor 

límite 

Valor 

Objetivo 

Formación anual por 
trabajador 

Tiempo de Formación impartido en el 
periodo (medido en minutos) / Nº de 
trabajadores 

     Anual 
20 minutos/ 
trabajador 

25 minutos/ 
trabajador 

 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

(R) Plan Anual de Formación PRL 

(R) Ficha Técnica 

(R) Ficha del Curso 

(R) Encuesta de Satisfacción 

(R) Hoja de Firmas 
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