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En el curso 2024/25 se ha implantado 

la gestión del TFG dentro de la 

aplicación SIGMA. 

Para acceder como alumno hay que 

entrar en el espacio SIGMA en el 

que se gestiona el expediente.
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En esta nueva pantalla debemos 

registrarnos como alumno/a.
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Dentro del espacio de gestión del 

expediente vamos a utilizar la 

sección denominada: “Trab. Fin 

estudios y pr. Empresa”.
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Accedemos a este espacio y en el 

menú de la izquierda nos dirigimos a: 

“Espacio alumno”.
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Con los pasos anteriores llegamos al espacio de 

gestión del TFG para el alumnado.

Este espacio tiene una primera página en la que 

se resumen todas las gestiones que el alumnado 

deber ir completando.

En la barra superior se detalla el estado de la 

gestión del TFG y se irá abriendo según se 

avance.

En principio estamos en: “Trabajo en curso”.
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En esta misma página, pero más abajo, ya tenemos 

pendientes varias gestiones:

• Inscripción de un período de defensa.

• Entrega de la documentación final de trabajo.

Estas dos gestiones se podrán realizar cuando 

haya una convocatoria abierta según el calendario 

de TFG aprobado por al Facultad de Filosofía y 

Letras y que se puede consultar en la sección 

documentos.
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También tenemos pendiente la modificación del 

título y la subida del Anexo III para registrar el 

TFG. Esto explicaremos más adelante cómo se 

hace.

Como se puede ver, todas las gestiones que 

realizamos quedan registradas, por lo que, tanto 

los/las tutores/as y coordinadores/as como la 

Secretaría, podremos hacer un seguimiento, 

comprobando el desarrollo de la actividad del 

espacio de trabajo.
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Mis gestiones

En esta pestaña tenemos todo lo que el alumnado 

tiene que realizar.  Ahora mismo tiene pendiente:

• Inscripción en un período de defensa.

• Solicitud de cambio de título del trabajo.

• Entrega de la documentación final de trabajo. 

Veamos cada una de ellas.
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Inscripción de un período de defensa:

Cada convocatoria (enero, junio y septiembre) 

deberá ser solicitada por el alumnado y su tutor/a 

deberá aprobarla. Cuando esté aprobada el 

alumnado podrá presentar el trabajo, sin esta 

aprobación el sistema bloqueará la posibilidad de 

subida del TFG.

Debemos pulsar sobre: “Seleccionar período de 

defensa”.
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Inscripción en un período de defensa.

Accedemos a esta pantalla en la que debemos escoger un período de 

defensa  y “Confirmar” nuestra selección. El/la tutor/a recibirá un aviso y 

tendrá que validar el período solicitado. En ese momento se podrá 

presentar el trabajo.

Ahora misto tienen programada la convocatoria de enero 2025 en sus dos 

modalidades:

• Defensa ante Tutor/a

• Defensa ante Tribunal

El alumnado deberá escoger una de ellas de acuerdo con su Tutor/a. 

Como se puede ver, el período para solicitar una convocatoria se abre el 

7 de enero de 2025 y finaliza el 24 de enero de 2025.
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Solicitud de cambio de título del trabajo.

Como pueden comprobar ahora mismo tiene 

inscrito un título provisional que coincide con el 

de la línea de TFG que se le ha asignado.

Deben cambiar este título por el que va a tener 

el trabajo. Para ello es necesario consultar con 

el/la tutor/a y grabarlo en esta página tanto en 

español en inglés.

Pulsamos sobre: “Proponer cambio de título”.
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En esta nueva página tenemos un formulario que nos 

permite inscribir el título del TFG y confirmar la 

propuesta para que la reciba el tutor/a.

Hasta que el tutor/a no lo apruebe no será definitivo.

Tienen de plazo para esta gestión hasta el 31 de enero 

de 2025.

Quien se presente a la convocatoria de enero/febrero 

de 2025 tiene de plazo hasta el 6 de enero de 2025, 

fecha anterior a la de la solicitud de convocatoria.
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Entrega de la documentación final del 

trabajo.

Esta es la gestión más importante 

porque en ella se debe presentar el 

trabajo final. No se abrirá hasta que el/la 

tutor/a no le apruebe una convocatoria, 

como hemos visto anteriormente.
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En la sección: “Documentación”, 

encontraremos todo lo necesario 

para la elaboración del TFG.
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Documentación de interés general 

para el alumno de TFE (TFG)

En esta carpeta tiene la 

documentación administrativa 

necesaria para la gestión del TFG.

Encontrará los anexos, calendario, 

guía docente y Reglamento de TFG.
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Es importante que localice el Anexo 

III y lo presente firmado por el/la 

tutor/a y Vd. mismo a la carpeta que 

hemos habilitado para ello.
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Documentación de apoyo a la elaboración del 

TFG.

En esta carpeta podrá subir cualquier documento 

que acuerde con su tutor/a, pero también debe 

presentar aquí el Anexo III debidamente 

cumplimentado.

En el texto informativo de dicha carpeta 

encontrará las instrucciones para esta gestión.
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Documentación provisional del TFG

En esta carpeta puede subir los 

borradores que vaya elaborando para 

que se los revise su tutor/a.

Aquí no se presenta el TFG 

definitivo.



ESPACIO DE TRABAJO 
TFG - ALUMNADO

Registro de actividad en el espacio de 

trabajo.

Toda la actividad del espacio de trabajo 

queda registrada. Tanto el/la tutor/a, el/la 

coordinador/a y la propia Secretaría 

pueden revisar si se ha efectuado una 

gestión en los plazos recogidos en el 

calendario.
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Configuración

En la última pestaña puede modificar 

tanto el correo electrónico en el que 

desea recibir los avisos como de 

quién quiere recibirlos.
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Con este pequeño tutorial hemos querido explicar de forma somera el funcionamiento del nuevo espacio del alumnado para la gestión del TFG en el curso 

2024/25.

Durante el desarrollo del curso académico iremos viendo cómo se realizan otras gestiones pendientes, en especial la presentación del TFE.

Ahora mismo deben de estar atentos/as a la grabación del título del TFG y la presentación del Anexo III.


