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PRINCIPALES NOVEDADES DEL TEXTO ARTICULADO Y
REGLAMENTO INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO

El Presupuesto de la Universidad de Cérdoba del ejercicio 2017 se ha aprobado por Pleno del
Consejo Social de fecha 23 de diciembre de 2016.

En el punto 1.5 se regula el Texto Articulado del Presupuesto y en el Anexo 3.6 el Reglamento
de Indemnizaciones por razén de Servicio, que presentan las novedades que se recogen en el
siguiente cuadro de forma resumida y, al final del documento, se transcribe todos los articulos
afectados:

TEXTO ARTICULADO

| Descripcién Articulo
Regulacion de los Créditos de Personal (OEP 2017 y plantilla presupuestaria) 10
Gestion de Ingresos Patrimoniales (Compensacion 50% a Centros de los ingresos

. . . . : 18.8

generados por alquiler de instalaciones o explotacion de inmuebles)
Nuevo Programa de Gasto 422K “Vida Universitaria y Cooperacion” 22
Bolsas de Viajes y liquidacion (indemnizacion para resarcir gastos de desplazamiento y 78

estancias de personal ajeno a la UCO)

Relaciones Internas entre Unidades de Gasto: por prestaciones de servicio por cesion
temporal de crédito, por financiacién de actividades y por rectificacién de gastos. En la 31
pagina web de Gestion Economica estan colgados los nuevos impresos.

Ejecucién y justificacion de las subvenciones/ayudas 40

Liquidacién Presupuesto (regulacién condiciones especificas y plazos de remisién de
facturas, justificantes de gasto y demas documentos a lo largo del ejercicio 49y 50
presupuestario)

REGLAMENTO INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO

\ Descripcion Articulo

Ambito de Aplicacién (inclusién personal no vinculado UCO cuando preste servicios 3

que puedan originar indemnizaciones

Criterios para el devengo y calculo de las dietas por manutencion y alojamiento 8.6,8.7y
9.c

Gastos extraordinarios del viaje al extranjero 11.2.




UNIVERSIDAD
B
Y~ CORDOBA PRESUPUESTO 2017

PRINCIPALES NOVEDADES DEL TEXTO ARTICULADO Y
REGLAMENTO INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO

ARTICULOS TEXTO ARTICULADO

Articulo 10. De los Créditos de Personal.

1. De conformidad con las previsiones del Proyecto de Presupuesto de la Junta de Andalucia para 2017,
presentado en el Parlamento de Andalucia (BOPA nuim. 333, de 31 octubre), en el afio 2017 las
retribuciones de personal no experimentaran incremento respecto a los vigentes a 31 de diciembre de
2016. No obstante, sera de aplicaciéon lo establecido en la Disposiciéon Adicional Cuarta de la citada
norma, que establece que los incrementos de las retribuciones del personal del Sector Publico que se
establezcan, en su caso, para la Administracién General del Estado, se aplicard en su porcentaje
maximo.

2. La Oferta de Empleo Publico para el afio 2017 serd la que se derive de la tasa de reposicion que
corresponda a la Universidad de Cérdoba y cuente con la preceptiva autorizacién de la Junta de
Andalucia segun el procedimiento establecido por la misma.

3. Plantilla presupuestaria

3.1. La plantilla presupuestaria de la Universidad sera el conjunto de puestos de trabajos dotados en
el Presupuesto. Con el Presupuesto se aprueba la plantilla o nimeros de dotaciones de plazas de
categorias de personal que se autorizan para el ejercicio.

3.2. El coste econémico de la plantilla presupuestaria no podra exceder del importe total de los
créditos consignados para retribuciones del capitulo I.

3.3. Cualquier nombramiento o contratacion de personal habra de ser tramitada a través del
Vicerrectorado de Personal o de la Gerencia. Sélo se podra nombrar o contratar dentro de los
limites fijados en el presupuesto vigente.

3.4. Por la Gerencia de la Universidad de Cérdoba se podra establecer los procedimientos de
modificacién y seguimiento de la plantilla presupuestaria, siempre dentro de los tramites
legalmente establecidos.

3.5. Los acuerdos que impliquen modificacién de la Relacién de Puestos de Trabajo y en materia de
provision y promocion de puestos de trabajo deberan realizarse dentro de los limites fijados en el
capitulo | del presupuesto y en la normativa vigente.
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Articulo 18. Derechos econémicos

8. Gestion de ingresos Patrimoniales: En relacion con los alquileres de espacios y aulas y la
explotacién de bienes inmuebles, y hasta tanto no se disponga de datos extraidos de la contabilidad de
costes, se establece lo siguiente:

Se compensara al Centro con el 50% de los ingresos que se generen por alquileres de aulas y
espacios. La compensacion de llevarad a cabo en el ejercicio que se recaude el derecho de
cobro, repartiéndose a la unidad de gasto del Centro. Estos créditos adicionales, se sumaran al
presupuesto del Centro y tendran la misma consideracion a efectos de remanentes.

Los ingresos por explotacion de inmuebles, con expediente de contratacién administrativa, se
repercutiria en el Centro en un 50%, conforme a la metodologia establecida en el apartado
anterior.

Los ingresos por el alquiler de uso de instalaciones del Campus de Rabanales, podran ser
incorporados durante el ejercicio hasta el 50%, al presupuesto del Campus .

El resto de ingresos patrimoniales, quedaran a disposicion de la Gerencia, para atender
posibles necesidades relacionadas con estos ingresos, siempre y cuando se cubra el
presupuesto inicial en estas partidas.

Articulo 22. Programas de Gasto.

Los créditos se agrupan, en funcién de los objetivos a conseguir, en los siguientes Programas de Gasto:

321-B Servicio de Alojamiento.

322-C Consejo Social.

421-B Estudios Propios.

422-D Ensefianza Universitaria.

422-K Vida Universitaria y Cooperacion
541-A Investigacion.

En este Presupuesto se incorpora un nuevo Programa de Gastos 422-K “Vida Universitaria y Cooperacién”.
Este programa contempla principalmente actividades relacionadas con la cultura, el deporte, la
cooperacién al desarrollo, el fomento del voluntariado, la igualdad y atencién a la diversidad, que
desarrollan el compromiso de la Universidad con los valores sociales y culturales.

Articulo 28. Bolsas de viaje y liquidacion

1. Tiene la consideracion de bolsa de viaje la indemnizacion destinada a resarcir los gastos por
desplazamientos y estancias (alojamiento y manutencion) para todo el personal que, no perteneciendo
a la Universidad de Cérdoba, intervenga en la actividad docente, investigadora, de extension cultural
y de gestién de esta impartiendo cursos, seminarios, docencia en grado y postgrado, tribunales de tesis
y trabajo fin de master o cualquier otra actividad que se encuentre dentro de sus fines. Correspondera
al responsable de la Unidad de Gasto que organice la actividad y soporte el gasto de la misma, la
autorizacién del pago de la mencionada bolsa de viajes.
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La Universidad debera poner a disposicion del personal externo los medios para que éstos acudan al
lugar en el que deban realizar sus funciones en la actividad que se trate, es decir, proporcionara el
medio de transporte y, en su caso, el alojamiento y manutencién, no existiendo asi coste alguno para
el mismo. En este caso no sera preciso cumplimentar modelo de liquidacién alguno.

En el caso de que se reembolse a dicho personal externo los gastos en los que hayan incurrido para
desplazarse hasta el lugar donde vayan a prestar sus servicios, esto deberan acreditar mediante
soporte documental suficiente (facturas o documentos equivalentes) que estrictamente vienen a
compensar dichos gastos. Ante la falta de acreditacion de los gastos incurridos estaremos en presencia
de una renta dineraria sujeta a la retenciéon del IRPF o IRNR que en su momento se encuentre
establecida.

La liquidacion de los gastos relativos a bolsas de viaje se practicard en el modelo que la Gerencia
habilite al efecto. La cantidad méaxima indemnizable para cualquier bolsa de viajes serd la establecida
en los Anexos Il, lll'y IV del Reglamento sobre Indemnizaciones por razén del Servicio.

Articulo 31. Relaciones Internas entre unidades de Gasto

2.

Las Relaciones Internas son cargos y abonos entre unidades organicas de la propia Universidad sin la
consideracién formal de modificacién presupuestaria. Se varian los saldos presupuestarios entre
unidades de gasto, sin que haya movimiento fisico de dinero, no afectando a la Tesoreria de la
Universidad.

Tipos de Relaciones Internas:
a. Relaciones Internas por Prestacién de Servicios o Compensaciones por notas de cargo

Se utilizaran cuando una unidad de gasto preste un servicio a otra, para regular las compensaciones
econdmicas que proceden por las relaciones con contenido econémico que se establecen entre
dichas unidades. Su importe se determinara mediante la aplicacion de una Tarifa Interna
establecida por la propia Universidad, que estara incluida en el Anexo del Presupuesto de cada
ejercicio.

En el caso de que la Tarifa Interna a aplicar no esté incluida en el Anexo correspondiente, la unidad
proponente debera remitir a la Gerencia propuesta de Tarifas Internas junto con una memoria
justificativa, que se trasladara a la Comisién de Asuntos Econémicos para su aprobacién provisional,
hasta su inclusion en el Presupuesto del préximo ejercicio, por el Consejo de Gobierno.

Tienen esta consideracion, entre otros:
- Los servicios prestados por el Servicio de Alojamiento, Biblioteca Universitaria, SCAI, SAEX,
Servicio de Identificacion Vegetal, Centro de Medicina Deportiva Equina, Centro de Atencién

Temprana, Aula Virtual, Invernaderos e Umbraculo, Campus de Rabanales.

- Las compensaciones con motivo del uso de locales e instalaciones de la Universidad para
actividades extra académicas.
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- Los cargos por inscripcion en estudios propios de la Universidad de Cérdoba -cursos, jornadas,
seminarios, congresos y similares -, de su propio personal docente e investigador y de
administracion y servicios, siempre que se cumpla con lo establecido en el articulo 17.4 del
Texto Articulado.

b. Relaciones Internas por Cesion Temporal de crédito o anticipo entre unidades de gasto.

Se utilizaradn, incluso entre partidas correspondientes a vinculantes distintos, para anticipar la
realizacion de gastos en proyectos o actividades que aun no han recibido el ingreso
correspondiente de la entidad financiadora. Para ello se debera remitir documentacion acreditativa
de la financiacién de la actividad.

Una vez recibido el ingreso correspondiente, los créditos deberan revertir a la partida cedente,
dado que estas relaciones deben responder siempre a situaciones de cesién temporal por
necesidad transitoria de financiacién y consecuente devolucion.

¢. Relaciones Internas por financiaciéon de Actividades.

Se utilizaran para efectuar los repartos de crédito que aprueban los distintos Vicerrectorados con
destino a centros, departamentos, masteres, grupos o cualquier otra unidad, en aplicacién de los
Programas Propios o actuaciones aprobadas por el Consejo de Gobierno o para completar la
financiacion de sus actividades.

Para ello la unidad de gasto de origen y la de destino tienen que tener la misma aplicacion
presupuestaria (programa de gasto y subconcepto). En caso contrario, procederia la apertura de
una nueva unidad de gasto para gestionar la actividad aprobada.

d. Relaciones Internas de Rectificacion de Gasto o transferencia en formalizacién interna

Se utilizardn excepcionalmente para corregir errores materiales en la contabilizacion

presupuestaria de gastos correspondientes al ejercicio que no admitan otro tipo de rectificaciéon

contable, como:

- Regularizacién de gastos no elegibles

- Regularizaciéon de facturas contabilizadas errobneamente en una unidad de gasto, siendo
necesario su justificacion.

- Gasto compartido: Contabilizacion de un gasto que requiera la imputacion a mas de una
unidad de gasto y no sea posible la imputacién directa.

Por lo tanto, no podran formalizarse gastos correspondientes a facturas o documentos de ejercicios
cerrados, cualquier excepcién al respecto debera contar con la autorizacién de la gerencia.

No serd posible formalizar gastos cargados en unidades de gasto con el Unico fin de gestionar el
pago a través de la cuenta SIEC asignada a una unidad de gasto. Para el trdmite urgente de facturas
existen otras alternativas como el cheque a justificar (art. 26.2 Texto articulado) o el procedimiento
de atencion directa (punto quinto Instruccion 1/2015 de la Gerencia)
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Articulo 40. Ejecucion y justificaciéon

Los investigadores principales o profesores que sean titulares de acciones a titulo individual con
financiacion afectada de las actividades reguladas en este Capitulo, seran responsables de la adecuacion
al fin de los gastos que propongan, realizando la parte contractual o convencional en que la Universidad
resulte obligada como consecuencia de su actuacién, y de efectuar la justificacién correspondiente de la
financiacion recibida en la forma que reglamentariamente proceda.

Con el fin de poder proceder a una justificacién de las subvenciones/ayudas de una forma éptima y
eficiente, asi como para asegurar el control de las mismas, sera necesario que el responsable de la actividad
solicite la cuenta justificativa/justificacion ante el drea encargada de la misma en funcién de la naturaleza
de lajustificacién (Investigacion, ORI, OTRI, Unidad de Control de Subvenciones, etc.):

e En el plazo méximo de 5 dias una vez concluida la actividad objeto de la subvencion/ayuda.

e Enel plazo minimo de 30 dias antes de la justificacién parcial.

Por otra parte, todos los documentos de gasto correspondientes a la actividad deberdn haber sido
tramitados con anterioridad a la solicitud formulada.

La Unidad de Control de Subvenciones (UCS) dara soporte y llevara el control de las distintas subvenciones,
ayudas, proyectos, etc., que requieren ser justificados ante el organismo financiador.

Por lo tanto, sera a esta Unidad (controlsubvenciones@uco.es) a la que deben dirigir todas las peticiones
de documentacidn necesaria para aportar a cualquier justificacién o solicitud de subvencién (facturas,
certificados de estar al corriente con Hacienda o la Seguridad Social, néminas, certificados de costes de
contratos, TC1, TC2, etc.).

Para un correcto seguimiento de esta cuestién, se informara a la Gerencia de las actuaciones que se lleven
a cabo en la UCS con indicacién de las incidencias que se hayan podido detectar.

CAPITULO 7
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Para dar cumplimiento a los requerimientos normativos y de informaciéon contable se regulan los
siguientes plazos y condiciones especificas

Articulo 49. Plazos.

Los plazos de remision de facturas, justificantes de gasto, formalizaciones internas y demas documentacién
se estructuraran de la siguiente forma (debe entender fecha de registro de entrada de Rabanales o del
Rectorado):

a) Alo largo del ejercicio presupuestario.

— Como regla general deben remitirse con un plazo no superior a los 20 dias posteriores a su
fecha de expedicion.
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— Entodo caso, los que su fecha de expedicién sea anterior a 31/8/17: antes del 30/9/17
— Documentos con fecha de expedicion anterior a 30/9/17: antes del 30/10/17

— Documentos con fecha de expedicion anterior a 30/10/17: antes del 20/11/17

— Documentos con fecha de expedicion anteriora 31/11/17: antes del 15/12/17

Las fechas limite de recepcidn/remision de documentacién para imputar al presupuesto 2017:
— Reposiciones c/c a justificar 05/12/2017
— Cheques ajustificar: 05/12/2017
— Compromisos adquiridos: 22/12/2017
— Remision de facturas a justificar: 22/12/2017
— Remision de facturas en firme: 22/12/2017

Se autoriza a la Gerencia a modificar las fechas previstas en el presente articulo y a dictar las instrucciones
oportunas para el registro y gestion de la factura electronica de final del ejercicio.

Articulo 50. Condiciones especificas.

1.

Todo usuario que adquiera bienes o solicite servicios a las empresas, deberd asegurarse de recibir las
facturas con la antelacion suficiente para cumplir con los plazos anteriormente sefialados en el
apartado b). En el caso en que no sea posible garantizar la entrega de la factura conformada, se
informara expresamente al proveedor que la factura deberd ser emitida con fecha del ejercicio
siguiente (siempre y cuando el servicio o suministro se haya realizado en el mes de diciembre).

En aquellos casos en que las facturas o justificantes de gasto necesiten la conformidad de su
elegibilidad por parte del Servicio de Investigacién, las que deban ser tramitadas a través del Servicio
de contratacion y Patrimonio y las que se tramiten por el Registro Central de Facturas Electronicas
(FACE) deberd asegurarse su remision con la antelacion suficiente para cumplir con los plazos
anteriormente sefalados.

Transcurridos estos plazos para la remisién de facturas no se admitird ningun justificante.

A partir del dia 5 de diciembre, o primer dia habil siguiente (fecha de registro de entrada) dejaran de
efectuarse reposiciones de fondos en las cuentas corrientes a justificar.

A partir del dia 5 de diciembre sélo se atenderan peticiones extraordinarias de anticipo de caja
debidamente motivadas.

Entre el dia 29y 31 de diciembre se retiraran los saldos existentes en dichas cuentas.

En el supuesto de que se hubieran retirado fondos de la cuenta corriente sin haberlos gastado,
deberan ingresarse antes del 29 de diciembre en la 0237 6028 00 9154323757 de BBK Cajasur,
especificando "Sobrante (c6digo de la Unidad de Gasto), (cuenta corriente de la Unidad de Gasto)"y
remitir el justificante al Servicio de Gestiéon Econémica, Seccion de Tesoreria.

El dia 5 de diciembre, o primer dia habil siguiente (fecha de registro de entrada) sera el ultimo en el
que se atenderan las solicitudes de cheques a justificar, salvo peticién debidamente motivada.
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Los cheques extendidos hasta dicha fecha deberan hacerse efectivos antes del 29 de diciembre. Los
perceptores de estos fondos estan obligados a justificar la aplicacion de las cantidades percibidas
como maximo dentro del ejercicio presupuestario, por lo que deberan remitir los justificantes antes
del 31 de diciembre, ingresando los fondos no gastados (sobrantes) en la cuenta corriente 0237
6028 00 9154323757 de BBK de Cajasur antes de dicha fecha.

Los perceptores de Anticipos de Caja Fija o Cheques a Justificar quedan obligados a justificar la
aplicacién de las cantidades en el plazo establecido en el apartado b) y estaran sujetos al régimen
de responsabilidad patrimonial que establece la normativa vigente, debiendo reintegrar a la
Universidad las cantidades no justificadas en tiempo y forma. Por este motivo, no se realizardn
reposiciones de fondos en las cuentas corriente a justificar ni se emitird un nuevo cheque a justificar,
en aquellas unidades de gasto que no hayan justificado el saldo pendiente.
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ARTICULOS REGLAMENTO INDEMNIZACION POR RAZON DE
SERVICIO

Articulo 3.- Ambito de aplicaciéon
Este Reglamento sera de aplicacion al personal de la Universidad de Cérdoba.

En el ambito determinado en el apartado anterior se entiende incluido todo el personal, cualquiera que
sea la naturaleza juridica de la relacion de empleo o de la prestacion de servicio a la Universidad y su
caracter permanente o accidental, excepto el personal laboral, al que solo le sera de aplicacion supletoria
en defecto de las previsiones de su correspondiente convenio colectivo, asi como el personal no vinculado
juridicamente con la Universidad cuando preste a esta servicios que puedan dar origen a las
indemnizaciones o compensaciones que en él se regulan.

La normativa contenida en este Reglamento es de caracter general. Prevalecera sobre ella la que regule
programas especificos de otras Administraciones Publicas (ERASMUS+, Bases Reguladoras y Convocatorias
de proyectos y ayudas de investigacion, etc.), tanto a efectos de importes como a efectos de justificacion
de cantidades.

Articulo 8.- Criterios para el devengo y calculo de las dietas por manutencion y alojamiento.

1. Con caracter general, las personas incluidas en el ambito de aplicacién de este Reglamento percibiran
dietas con arreglo a los grupos y cuantias que se especifican en los Anexos 1 y Il.

2. No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, el Rector, o el Vicerrector competente para actividades
de investigacion y transferencia, podra autorizar que, excepcionalmente, en determinadas épocas y
ciudades del territorio nacional la cuantia de las dietas por alojamiento pueda elevarse, para casos
concretos y singularizados debidamente motivados, hasta el importe que resulte necesario para el
adecuado resarcimiento de los gastos realmente producidos.

3. De igual manera, también podrd autorizar que, para paises de muy escasa oferta hotelera, el
alojamiento correspondiente al Grupo 2 del Anexo | pueda aplicarseles la dieta del grupo 1, siempre
con caracter previo a la realizacién de la comision de servicios.

4, Las personas incluidas en el grupo 1 del Anexo | podran optar por ser resarcidas por la cuantia exacta
de los gastos realizados. Dicho régimen sera aplicable, asimismo, al personal que forme parte de las
delegaciones oficiales presididas por las autoridades anteriores.

5. Asimismo, las personas incluidas en el grupo 2 del Anexo | podran, excepcionalmente, ser resarcidas
por la cuantia exacta de los gastos realizados cuando sean expresamente autorizadas para cada caso
concreto por el Rector o el Vicerrector competente para actividades de investigacion y transferencia.

6. El importe a percibir por gastos de alojamiento serd el realmente gastado y justificado
documentalmente, sin que su cuantia total pueda exceder de las sefialadas en los Anexos Il y llI, salvo
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en los casos expresamente autorizados en los apartados anteriores. Para ello, se presentard la factura
original expedida directamente por el establecimiento hotelero. En el caso de que la reserva se hubiera
efectuado a través de una agencia de viajes, s6lo sera necesaria la factura original expedida por dicha
agencia. Si el interesado es el perceptor, la factura debera figurar a su nombre. En cambio si el perceptor
es directamente la empresa proveedora, la factura debera estar extendida a nombre de la Universidad
de Cérdoba.

7. Cuando el personal de la Universidad de cérdoba asita, en cumplimiento de la comisidn de servicio, a
cualquier congreso, seminario, jornada o actividad de caracter similar, tanto en territorio nacional
como en el extranjero, y se genere gasto por alojamiento dentro de la oferta hotelera que la
organizacién de estos eventos establezca para un mejor desarrollo de los mismos, el importe a
indemnizar por este concepto sera el efectivamente gastos, siempre que no supere el 25 % del limite
maximo reflejado en las tablas de los Anexos Il y lIl. A tal fin, en la justificacion de gastos realizados en
comision de servicio, se adjuntara a la correspondiente factura la documentacion que detalle la oferta
hotelera acordada por la organizacién del respectivo evento.

8. No obstante de las cuantias establecidas en los Anexos Il y llI, los responsables de Unidades de Gasto
no estructurales podran optar entre abonar tales importes maximos o, cuando el gasto sea inferior,
resarcir a los miembros/participantes del proyecto de investigacion, programa, etc. por las cantidades
efectivamente gastadas, que en ningun caso podran superar los importes maximos aprobados.

9. Las dietas a percibir se ajustaran a las fechas y horas de salida y regreso, de acuerdo a los siguientes
criterios:

a. Salida y regreso en el mismo dia. En las comisiones cuya duracion sea igual o inferior a un dia
natural y no se pernocte fuera de la localidad de la residencia habitual no se percibiran gastos de
alojamiento ni de manutencion, salvo cuando la salida sea anterior a las catorce horas y el regreso
posterior a ellas, en que se percibira el 50 por 100 de los gastos de manutencién. En los casos
excepcionales en que la hora de regreso de la comisién de servicio sea posterior a las veintidos
horas, y por ello obligue a realizar la cena fuera de la residencia habitual, se hara constar en la Orden
de comisién, incrementandose el importe en un 50 por 100, de la correspondiente dieta de
manutencién, previa justificacién con factura o recibo del correspondiente establecimiento.

b. En las comisiones cuya duracidn sea menor de veinticuatro horas, pero comprendan parte de dos
dias naturales, podran percibirse gastos de alojamiento correspondientes a un solo dia y gastos de
manutencién en las mismas condiciones fijadas en el siguiente apartado para los dias de salida y
de regreso.

c. Enlas comisiones cuya duracion sea superior a veinticuatro horas se tendrd en cuenta:

e En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento. Los gastos de manutencién se
abonaran de acuerdo con lo siguiente:

— Cuando la comisiéon de servicio se inicie con anterioridad a las catorce horas se percibira el
importe total de la dieta de manutencion.

— Cuando la comisién de servicio se inicie entre las catorce y las veintidds horas se percibira
el 50 por ciento de dicha indemnizacion.
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— Cuando la comisién de servicio se inicie con posterioridad a las veintidds horas no se
abonaran gastos de manutencién.

e En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento. Unicamente se percibiran
gastos de manutenciéon cuando la hora fijada para concluir la comisidon sea posterior a las
catorce horas, que se percibira el 50 por ciento de los gastos de manutencién. En los casos
excepcionales en que la hora de regreso de la comisidn de servicio sea posterior a las veintidds
horas, y por ello obligue a realizar la cena fuera de la residencia habitual, se hara constar en la
Orden de comision, abonandose adicionalmente el importe en un 50 por 100, de la
correspondiente dieta de manutencioén, verificandose con el horario de llegada del transporte
publico utilizado o con declaraciéon del comisionado en el caso de desplazamiento en vehiculo
particular o alquilado.

e Enlos dias intermedios entre los dias de salida y de regreso se percibiran dietas completas.

b. En el caso de dietas por desplazamiento al extranjero, para el célculo de las dietas que corresponda
aplicar, en los dias de salida y regreso se estara a lo dispuesto en los apartados anteriores. Se
aplicara la cuantia de dieta nacional hasta el momento de la salida de un aeropuerto o paso de
frontera espafoles y a partir del momento de la llegada a Espafa. Durante los vuelos
internacionales se aplicaran las cuantias de las dietas del extranjero.

10. Cuando la comisién de servicio de que se trate tenga una duracion superior a cuatro dias, la autoridad
que ordena la comision podra autorizar que se indemnice, asimismo, por el importe exacto gastado
justificado por el comisionado en concepto de gastos por lavado y/o planchado de ropa personal.

11. Cualquiera que sea la duracién de la comisidn, se resarcira al comisionado por el importe exacto de
las llamadas de teléfono de caracter oficial, que resulten necesarias para el mejor cumplimiento del
servicio, mediante la debida justificacion documental de las mismas y con la aprobacion de la
autoridad que ordené la comisién.

12. En los casos en que se pernocte en transportes publicos no se percibira importe alguno por
alojamiento.

13. Los conciertos celebrados por la Universidad de Cérdoba con los diferentes hoteles y Agencia de
Viajes se encontraran a disposicion de los interesados en la padgina web de la Universidad.

Articulo 11.- Indemnizacién por gastos de viaje.

1. Toda comision de servicio dara derecho a viajar por cuenta de la Universidad desde el lugar de inicio
hasta el de destino aprobado, y su regreso, en el medio de transporte que se determine al autorizar la
misma, procurandose que el desplazamiento se efectie preferentemente en lineas regulares de
transporte publico.

2. Seindemnizara por el importe del billete o pasaje utilizado, dentro de las tarifas correspondientes a las
clases que se sefialan a continuacién:

1 |



UNIVERSIDAD
B
Y~ CORDOBA PRESUPUESTO 2017

PRINCIPALES NOVEDADES DEL TEXTO ARTICULADO Y
REGLAMENTO INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO

a. Desplazamientos en avién: se indemnizard por el importe del billete en clase turista o similar, salvo
que la autoridad que ordene la comision autorice clases superiores por la duracién de los viajes o
por la no disponibilidad de billetes de clase turista.

b. Trenes de alta velocidad y velocidad alta: Rector, clase preferente; resto grupo 1y grupo 2, clase
turista.

c. Trenes nocturnos: grupo 1, cama preferente; grupo 2, cama turista.

d. Desplazamientos en otro transporte publico: se indemnizara por el importe del billete en clase
primera o preferente.

e. Desplazamiento en vehiculo particular: en el caso de utilizarse vehiculo particular, deberan
observarse los siguientes requisitos:

e Se deberd solicitar autorizacién del uso del vehiculo particular previamente a la realizacion del
viaje. Podrd pedirse justificacion de que su utilizacién estd justificada por la inexistencia de
transportes publicos adecuados o por la concurrencia de varios comisionados.

e Para viajes a Gibraltar y al extranjero, excepto Portugal y Andorra, no se autorizara el uso de
vehiculo particular, salvo razones justificadas o en caso de su uso por tres 0 mas personas con
derecho a indemnizacion.

e Lasdistancias entre las distintas localidades, en general, seran calculadas con arreglo a las que
figuren en el Mapa Oficial de Carreteras editado por el Organismo competente de la
Administracion del Estado. No se percibird indemnizacién alguna por el recorrido que exceda
el nimero de kilémetros correspondientes al itinerario adecuado para la realizacién del
servicio.

e La compensacién a percibir sera la cantidad que resulte de aplicar a los kildémetros recorridos
la cuantia que se establece en el Anexo IV.

e Serdn indemnizables los gastos por uso de garajes en los hoteles de residencia o en
aparcamientos publicos, asi como los gastos de peajes de autopistas y de transporte del
automovil en barco cuando sea necesario.

e La matricula del vehiculo particular utilizado constara en el impreso de justificacion.

e Siseviajaen el vehiculo particular de otra persona que haya sido indemnizada por ese mismo
viaje o en vehiculos del Parque Movil de la Universidad de Cérdoba, no se tendra derecho a
indemnizacion alguna por este concepto.

f. Desplazamiento en vehiculos de alquiler con o sin conductor: Debera ser autorizado
expresamente, por la autoridad que ordene la comisién, siempre que quede justificada la
idoneidad o la necesidad de recurrir a este medio de transporte. Tendra caracter excepcional y el
importe a percibir sera el realmente gastado y justificado. A estos efectos, debera optarse siempre
por el alquiler sin conductor, salvo causas excepcionales.

g. Desplazamientos en taxis o transportes colectivos: Seran indemnizables los gastos de viaje de
desplazamientos en taxi o transporte colectivo, hasta o desde las estaciones de ferrocarril,
autobuses, puertos y aeropuertos, asi como los realizados en las ciudades especificamente
relacionados con el servicio, siempre que se presenten como justificantes los tickets o facturas
correspondientes. Estos traslados deberan realizarse, como regla general, en medios colectivos,
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salvo que con caracter previo, se autorice por el responsable de la Unidad de Gasto la utilizacion
del taxi. En ambos casos el importe a percibir alcanzard la cantidad gastada y justificada.

h. Indemnizacién por gastos de consigna de equipajes: Se podran indemnizar los gastos de consignas
de equipaje previa aportacion del justificante original cuando el comisionado se vea obligado a
permanecer “en transito” en alguna ciudad o en el propio aeropuerto o estacion.

i. Gastos extraordinarios de viaje al extranjero: tales como vacunas, visados y otros que sean
necesarios para la entrada en el pais de que se trate
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