PRESUPUESTO

PRINCIPALES NOVEDADES

El Presupuesto de la Universidad de Cérdoba del ejercicio 2020 se ha aprobado por
Pleno del Consejo Social de fecha 20 de diciembre de 2019.

Sus principales novedades se recogen en los siguientes cuadros de forma resumida vy,
al final del documento, se transcribe todos los articulos afectados:

DESCRIPCION ARTICULO
Anticipos nédmina 10.4
Incorporacion de remanentes. Definiciéon de remanentes 13
afectados y no afectados

Transferencia de crédito. Necesidad de solicitud por parte del 14

responsable de la unidad de gasto (nuevo impreso)

Compensaciones internas matriculas estudios no reglados.
Necesidad justificar idoneidad y necesidad de acudir a esta 18.4
formacion (actualizacién impreso)

Adaptacion a la nueva regulacién de los procedimientos de los

pagos a justificar 26
Adaptacion a la nueva regulacién de los procedimientos de los 7
anticipos de caja fija

Adaptacion a la nueva regulacién de los procedimientos de los 47-50

contratos menores (Capitulo 6)

Referencia a la limitacién de las retribuciones por actividad
investigadora para el personal docente y el procedimiento para 38
establecer un mecanismo de control

Control Interno. Competencias y régimen especial de

, , 53-54
fiscalizacién (Capitulo 8)


https://www.uco.es/gestion/gestioneconomica/images/doc/Impresos/SGFP-021-2_Modificacion_credito_transferencia.pdf
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DESCRIPCION ARTICULO
Adecuacion del Presupuesto 2020 a la regla del gasto Apartado
establecida y al cumplimiento de la estabilidad presupuestaria 13.b
Incorporacion RPT Personal Docente e Investigador para dar

cumplimiento a la totalidad del articulo 74 del Texto Refundido Anexo 3.2

de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico

Nuevos precios publicos por servicios administrativos de los

A .
estudios propios y retribuciones a percibir por el profesorado IEL LS

Nuevo Anexo Retribuciones profesorado imparticion cursos

3 A A
formacidn para el personal UCO nexo 3.13

ARTICULOS TEXTO ARTICULADO

Articulo 10. De los Créditos de Personal.

4.

Anticipos némina.

De conformidad con lo establecido en el art. 27 del Reglamento de Accidn Social de la UCO, el
personal de la Universidad Cérdoba contemplado en los apartados a), b), c) y d) del articulo 3.3 de
dicho Reglamento podra solicitar anticipos de nédmina en base a los requisitos y procedimientos
regulados en dicho Reglamento:

— La cuantia del anticipo serd como maximo el importe de dos mensualidades liquidas de sus
retribuciones fijas y periddicas, no pudiendo superar la cantidad de 3.000 €.

— El anticipo no devengara interés alguno.

— Dado el caracter de concurrencia y de limitacidon de créditos destinados a estos anticipos de
némina se hace necesario la justificacién de la necesidad que motiva la peticidn. Las solicitudes
de anticipos reintegrables serdn resueltas atendiendo a la fecha y hora de entrada en el
registro, de acuerdo a las disponibilidades presupuestarias, abondandose mediante
transferencia bancaria o cheque.

— De existir insuficiencia de créditos para atender todas las solicitudes presentadas de anticipos
reintegrables, la concesidn de estos se realizara atendiendo a la fecha y hora de presentacién
de solicitudes, y en caso de igualdad de derecho, en favor de las peticiones de importe inferior.

— Ladevolucidn de la cantidad anticipada mediante descuento en la némina se efectuara a partir
del mes siguiente al de su abono. La cuantia a descontar mensualmente serd la resultante de
dividir el importe del anticipo reintegrable por el nimero de mensualidades en que se
determine su reintegro, que no podra ser superior a 12 meses, y en todo caso, tendra que
estar cancelado a 31 de diciembre, por lo que su importe se dividird entre el nimero de

mensualidades pendientes de abonar hasta la nédmina de diciembre incluida. Si la devolucion
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del anticipo reintegrable, en atencion a las cantidades a descontar mensualmente, no fuera
posible amortizarlo en un periodo maximo de doce meses, su concesidon serd denegada.

— Enelcasode solicitantes de anticipos reintegrables para los que se prevea su jubilacién forzosa
en un plazo inferior a doce meses, o antes del 31 de diciembre, la amortizacidn del anticipo se
efectuara, como maximo, en el nimero de meses que resten para hacer efectiva su baja por
dicha contingencia. Iguales plazos se aplicardn en todos aquellos supuestos en los que
tratandose de un contrato temporal, éste tenga sefialada fecha de vencimiento inferior a los
doce meses o finalice antes de 31 de diciembre.

— Sise produjera el cese definitivo de la prestacidén de servicios con posterioridad a la concesidn
del anticipo reintegrable y antes de concluir su amortizacién, se procedera a la cancelaciéon de
la deuda con cargo a las cantidades que pudieran corresponder al empleado publico en
concepto de liquidacion.

>»

Articulo 13. Incorporacidn de crédito

1. La incorporacién de créditos supone el traspaso de un crédito presupuestario no aplicado en el
ejercicio al inmediato siguiente.

2. Incorporacidn de remanentes afectados de crédito al Estado de Gastos del ejercicio siguiente.
Se consideran remanentes afectados:

a) Los remanentes generados a 31 de diciembre vinculados a ingresos afectados, que de
acuerdo con los organismos financiadores deba ser gastado o consumido a lo largo de 2020
y siguientes.

b) Créditos habilitados que tengan su origen en recursos abonados por un tercero como
contraprestacion por actividades realizadas por la Universidad de Cérdoba, tales como
matriculas de masteres propios, cursos, congresos, etc., y que deban incorporarse al
ejercicio siguiente con objeto de poder sufragar los gastos que genere el desarrollo de las
citadas actividades.

c) Los saldos de los créditos presupuestarios destinados a atender los gastos de personal
contratado o becario para proyectos y programas especificos, con independencia de su
fuente de financiacién (recursos propios o externos)

En estos tres casos, se incorporardn de oficio automaticamente al ejercicio corriente a la
misma Unidad de Gasto.

d) Créditos que a31/12/19 se encontraran contablemente en fase retencion de crédito (Fase
RC) o comprometidos (Fase AD) como consecuencia de haberse iniciado los tramites para
la contratacidn de obras, entrega de suministros o prestaciones de servicios y cuyo
reconocimiento de la obligacién (Fase O) se producird en el afio 2020, salvo que en el
correspondiente pliego se establezca otra cosa diferente.
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e) Saldo de los créditos no dispuestos a 31 de diciembre de 2019 correspondiente al fondo
para préstamos reintegrables al personal de la Universidad de Cérdoba.

f) Dotaciones presupuestarias autorizadas y aprobadas por los érganos de gobierno
competentes destinadas al desarrollo de actividades especificas enmarcadas dentro de los
Planes Propios existentes en la Universidad (Investigacion, Innovacion y Transferencia, de
Cooperacion al desarrollo, Obras RAM, Internacionalizacion...).

No obstante, la incorporacion de los remanentes afectados correspondientes a los apartado d), e)
y f) quedara vinculada a la existencia remanente positivo al cierre del ejercicio, condicionada a los
limites maximos que garanticen el cumplimiento de los compromisos de la Universidad de Cordoba
en materia de estabilidad presupuestaria y deberd ser aprobada por el Rector, a propuesta de la
Gerencia.

El remanentes no afectado podran ser incorporado al presupuesto de gastos, siempre que exista
remanente no afectado positivo en el estado consolidado de gastos del ejercicio anterior y previa
autorizacion de la Junta de Andalucia.

Igualmente, se podra autorizar la incorporacién al estado de gastos del presupuesto del afio 2020
de los créditos extraordinarios y de los suplementos de crédito, asi como de las transferencias de
crédito que hayan sido concedidas o autorizadas, respectivamente, en el tltimo mes del ejercicio
presupuestario y que, por causas justificadas, no hayan podido utilizarse durante el propio
ejercicio.

>»

Articulo 14. Transferencias de crédito.

1.

Las transferencias de crédito son traspasos de dotaciones entre créditos. Pueden realizarse entre
diferentes créditos del presupuesto, incluso con la creacidn de créditos nuevos, con las siguientes
restricciones:

a) No podran realizarse, si cuentan con financiacién externa afectada, desde créditos para
operaciones financieras al resto de los créditos, ni desde créditos para operaciones de capital
a créditos por operaciones corrientes.

b) No minoraran créditos extraordinarios o los que se hayan suplementado o ampliado en el
ejercicio.

Las anteriores limitaciones seran de aplicacién cuando se traten de transferencias dentro de una
misma unidad de gasto y no serdn de aplicacién cuando se trate de transferencias motivadas por
reasignaciones o redistribuciones de créditos, ni cuando afecten a créditos del capitulo 1 de Gastos
de Personal.

Nuevo impreso solicitud transferencia de crédito

>»
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Articulo 18. Derechos econdmicos
1. Ayudas y subvenciones:

a. No se podran conceder ayudas o subvenciones para sufragar matriculas de estudios reglados
o no reglados internos o externos al personal de la Universidad cuando estas ayudas o
subvenciones existan en otro capitulo del presupuesto (por ejemplo: accion social).

b. La concesion de ayudas o subvenciones para sufragar matriculas externas a alumnos o al
personal de la Universidad que queden fuera del apartado anterior, deberdn contar con la
preceptiva convocatoria publica y el acuerdo del érgano colegiado del dmbito de aplicacidn
(Centro, Departamento, Instituto). Este acuerdo corresponderd al Rector en el caso de
Servicios, Vicerrectorados y unidades de gasto no asociadas a los drganos anteriores.

En el caso de los pagos de las matriculas de estudios reglados o no reglados impartidos por la
Universidad de Cérdoba, se realizaran por compensacion entre el crédito presupuestario que asume
el gasto y la aplicacién de ingresos que corresponda, por lo tanto, no se pueden realizar pagos en firme
o a justificar de esta naturaleza, debiéndose en el caso de los estudios reglados aportar el
Convenio/Resolucion que acredite la ayuda y en el de los estudios no reglados, justificar la idoneidad
y necesidad de acudir a esta formacion para el desarrollo de la labor docente, investigadora o de
gestion administrativa de la Universidad de Cérdoba.

Actualizacion impreso solicitud Compensacion interna cursos (estudios no reglados) impartidos UCO

>»

Articulo 26. Pagos a justificar.

Tendrdn el cardcter de pagos a justificar las cantidades que, excepcionalmente, se libren para atender
gastos sin la previa aportacion de la documentacidn justificativa correspondiente.

Procedera la expedicién de érdenes de pago a justificar en los supuestos siguientes:

a. Cuando los documentos justificativos no puedan aportarse antes de formularse la propuesta
de pago.

b. Cuando los servicios o prestaciones a que se refieran hayan tenido o vayan a tener lugar en
territorio extranjero.

Cc . Cuando, por razones de oportunidad u otras debidamente ponderadas, se considere necesario
para agilizar la gestién de los créditos. En el supuesto de pagos a empresas y profesionales
superiores a 400 € (IVA incluido), sera obligatorio el ID del expediente UCOmpras.

La autorizacién para su expedicidn corresponde a la Gerencia.

El responsable de la Unidad de Gasto debera indicar el destino de los fondos, que quedaran vinculados
a ély explicar la oportunidad de este procedimiento en la "Solicitud de pago a justificar desde servicios
centralizados (ADOPJ)"

Los perceptores de estas 6rdenes de pago a justificar quedan obligados a rendir cuenta justificativa de
la aplicacién de las cantidades percibidas. El plazo de rendiciéon de las cuentas serd de tres meses,
excepto las correspondientes a pagos en el extranjero, que podran ser rendidas en el plazo de seis
meses. No se podra librar una nueva cantidad con este caracter, si, transcurrido el referido plazo,
existiesen 6rdenes pendientes de justificar.

Los perceptores de las drdenes de pago a justificar estaran sujetos al régimen de responsabilidad
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patrimonial que establece la normativa vigente, y deberan reintegrar a la Universidad las cantidades
no invertidas o no justificadas en tiempo y forma debidos.

»>

Articulo 27. Anticipos de caja fija.

Se entienden por Anticipos de Caja Fija (ACF) las provisiones de fondos de caracter extrapresupuestario
y permanente que se realicen en Cajas habilitadas para la atencidn inmediata y posterior aplicacion al
presupuesto del afio en que se realicen, de gastos periddicos y repetitivos.

Solo se efectuaran “anticipos de caja” a aquellas unidades de gasto que hayan justificado el pendiente
de afios anteriores.

El destino que se dard a la cantidad solicitada por ACF serd necesariamente para:
- Dietas y bolsas de viaje.

- Inscripciones a congresos, jornadas, seminarios y actividades andlogas, asi como cuotas de
asociaciones.

- Pagos a personal ajeno por conferencias, cursos o similares.

- Los gastos de atenciones protocolarias y representativas definidos en el articulo 30 del Texto
Articulado del Presupuesto, siempre que reudnan las condiciones y se acompafien de la memoria
explicativa recogida en el mismo.

- Facturas hasta un importe maximo, cada factura, de 400 € IVA incluido, en las que no se haya
fraccionado el objeto del contrato, no sea obligatoria la gestion del expediente por UCOmpras, y
resulta necesario su pago por esta via.

Excepcionalmente, las previsiones de gastos superiores a 400 € (IVA incluido) que los
responsables necesiten abonar por el sistema de ACF requerirdn el cumplimiento del
procedimiento descrito en el articulo 4.2 de la Instruccidén 2/2019 de la Gerencia, motivando la
urgencia del pago y el nimero del “ID UCOmpras del Expediente que corresponda”. Caso de ser
autorizada, se procedera a su ingreso y deberd justificarla en el plazo establecido en el articulo
4.2.39 de la referida Instruccién, presentando la factura y el documento del “Expediente
UCOmpras”.

No se podran realizar con cargo a anticipo de caja fija pagos a personal que tenga cualquier vinculo
laboral con la Universidad de Cordoba, los cuales deberan incluirse en su ndmina, con excepcién de las
cantidades a abonar por indemnizaciones por razén del servicio.

En ningun caso se podra pagar con cargo al anticipo de caja las matriculas de estudios reglados o no
reglados impartidos por la Universidad de Cérdoba. Este pago, en el caso que procediera sélo se puede
realizar por compensacion, o sea, sin salida de fondos.

Las facturas justificativas deberan corresponder al periodo en que se solicité el anticipo a justificar. No
seran aceptadas facturas que correspondan a un ejercicio econdmico distinto al del anticipo.

Los perceptores de estos anticipos deberan justificar las cantidades percibidas de acuerdo con los
plazos indicados en el capitulo 7, y estaran sujetos al régimen de responsabilidad patrimonial que
establece la normativa vigente, debiendo reintegrar a la Universidad las cantidades no invertidas o no
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justificadas en tiempo y forma.

La entrada en vigor a partir del 15 de enero de 2015 de la Ley 25/2013, de 27 diciembre, impulso de la
factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, asi como, la
aplicacion del Real Decreto 635/2014, de 25 de julio, por el que se desarrolla la metodologia de cdlculo
del periodo medio de pago a proveedores de las Administraciones Publicas, hace necesario que se
minimice el uso de los anticipos de caja, asi como que se reduzcan las cuentas corrientes habilitadas.

Los Cajeros Habilitados y los responsables de las unidades de gasto que gestionen anticipos de caja
deberan remitir a la Gerencia, a través del Servicio de Tesoreria y Contabilidad, las facturas y los
justificantes de gastos asociados a la misma debidamente relacionados, que deberdn contar con la
conformidad o autorizacién expresa de los responsables de Unidad de Gasto.

Existen dos procedimientos:

1. ANTICIPO CAJA FIJA PARA UNIDADES DE GASTO CON “CUENTA CORRIENTE HABILITADA”. El pago
al proveedor/tercero es efectuado por el responsable de la unidad de gasto, preferentemente por
transferencia bancaria, para tener la trazabilidad del pago. Caso de necesitar efectuar los pagos en
efectivo, debera constar el sello de “pagado” del proveedor/tercero.

No estd permitida la recepcidn de ingresos distintos de los efectuados desde servicios
centralizados, la domiciliacién de pagos ni la emisidn de cheques “al portador”.

1.1. "Centros, departamentos y servicios universitarios": (grupos 1y 2)

El primer dia habil del afio se efectuara una provision inicial de fondos de 2.400,00 €.

A medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos y en todo
caso, dentro del ejercicio presupuestario, rendirdn cuentas por los gastos/pagos
efectuados entre los relacionados anteriormente en funcion de su destino (*),
presentando los justificantes/facturas/recibos y demas documentos necesarios.

En el supuesto de necesitar una dotacion de fondos “extraordinaria” por importe superior
a 600 € para atender los destinos de gastos permitidos (*) sera necesario motivar la misma.
Si ésta es autorizada, se procedera a su ingreso en la c/c de ACF y deberd justificarse en su
totalidad a la mayor brevedad posible, en el plazo maximo de 3 meses y, en todo caso,
dentro del ejercicio presupuestario.

El 05 de diciembre, o inmediato habil posterior si éste fuera inhabil, sera el ultimo en que
se atenderan las reposiciones de fondos, siendo posible seguir efectuando pagos hasta el
penultimo dia habil de cada afio, fecha en la cual se retiran los fondos “no gastados”
mediante traspasos a la ¢/c centralizada de la Universidad de Cérdoba, para su justificacidn
e ingreso en la unidad de gasto correspondiente.

1.2. Restantes unidades de gasto con c/c habilitada: proyectos de investigacidn, Prestaciones de
Servicios, Grupos de investigacion y otras unidades de gasto (grupos 3 a 6 respectivamente):

Para disponer de fondos de ACF deben solicitarlos relacionando los gastos previstos entre
los especificados anteriormente segln su destino (ver destinos art.27) por conceptos e
importes.

Caso de ser concedida, se procederd a su ingreso y deberad justificarse en su totalidad a la
mayor brevedad posible, en el plazo maximo de 3 meses y, en todo caso, dentro del
ejercicio presupuestario, remitiendo las facturas/justificantes y demas documentacion
pertinente, para lo cual se tendrda en cuenta que:

o Si el sumatorio de los justificantes/facturas importa menos que lo solicitado se hara
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constar en el impreso de remision “retirar de la cuenta corriente la diferencia no
justificada” (sobrante).

o Si el sumatorio de las facturas/justificantes excede de la cantidad ingresada y se
quiere recuperar la diferencia, se hara constar en el impreso: “solicito la reposicidén
del exceso justificado”. En tal caso, se efectuara una transferencia/reposicion por la
cuantia excedida.

2. ANTICIPO CAJA FIJA POR “CHEQUE NOMINATIVO/TRANSFERENCIA”. El pago al
proveedor/tercero es efectuado por el responsable de la unidad de gasto, el cual solicitara
previamente un “Anticipo caja fija por Cheque nominativo/Transferencia”.

El responsable de la unidad de gasto debera motivar dicha solicitud, relacionar los gastos previstos
entre los especificados anteriormente segln su destino (ver destinos art.27) por conceptos e
importes e indicar las razones para la urgencia en su pago.

La solicitud debera justificarse en su totalidad a la mayor brevedad posible, en el plazo maximo de
3 meses y, en todo caso, dentro del ejercicio presupuestario, remitiendo las facturas/justificantes
y demas documentacién pertinente, para lo cual se tendrd en cuenta que:

¢ Sjel sumatorio de los justificantes/facturas importa menos que lo solicitado se efectuara el
ingreso de la diferencia en la cuenta centralizada de ingresos de esta Universidad n2 ES41
0237 0210 309154323757 en concepto de “sobrante u.g. " (la que corresponda).

e Si el sumatorio de las facturas/justificantes excede a la cantidad ingresada y se quiere
recuperar la diferencia, se hard constar en el impreso: “solicito la reposicién del exceso
justificado”. En tal caso, se efectuara un cheque/transferencia por la cuantia excedida.

El 05 de diciembre serd el ultimo en que se atenderdn las solicitudes de cheques
nominativos/transferencias. Los cheques extendidos hasta dicha fecha deberan hacerse efectivos
antes del ultimo dia habil del afio.

»>

Articulo 38. Gestidn de los recursos econémicos

Todos los recursos generados como consecuencia de la actividad de colaboracién con otras entidades
o personas fisicas previstas en el articulo 83 de la L.O.U., asi como los generados por la concesion de
subvenciones o el establecimiento de convenios con terceros, deberan ingresarse en la Universidad y
justificarse a través de la Gerencia, en la forma que reglamentariamente se establezca.

Como norma general, para la gestion de cada uno de los contratos regulados en el articulo 83 de la
L.0.U, procede la apertura de una unidad de gasto independiente. No obstante, en el caso de que el
objeto de los contratos sea semejante (aun siendo la empresa diferente) y que para la ejecucion de los
contratos se incluya en su memoria econémica la contratacién de personal, se podra gestionar estos
contratos en una Unica unidad de gasto.

En base a lo establecido en el articulo Unico del RD 1450/1989, de 24 de noviembre, que modifica el
articulo 52, Uno, b) del RD 1930/1984, de 10 de octubre y que establece la limitacién de las
retribuciones por actividad investigadora para el personal docente, de acuerdo con el RD 1086/1989,
se estableceran los mecanismos de control necesarios por la Gerencia, en coordinacién con la OTRI y
el Area de Recursos Humanos, para que las retribuciones por la actividad investigadora no sobrepase
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el 50% de las retribuciones anuales que pudiera percibir la maxima categoria docente, en régimen de
jornada completa, por todos los conceptos previstos para el personal docente.

Para ello, una vez se solicite la inclusién en nédmina de una retribucién correspondiente a actividad
investigadora, se emitira previamente informe por la OTRI o la OPI, para asegurar tanto su
procedencia como la verificacién de los importes percibidos de acuerdo con el contrato firmado. El
Area de Recursos Humanos trimestralmente realizard informe de seguimiento para el control de este
tipo de retribuciones.

>»

CAPITULO 6
REGULACION ESPECIFICA DE LA TRAMITACION DE LOS CONTRATOS MENORES

La entrada en vigor el 9 de marzo de 2018 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico (LCSP en adelante) cambia el régimen juridico de los contratos menores, entre sus novedades:

e Elarticulo 118 establece que se consideran contratos menores los contratos de valor estimado
inferior a 40.000 euros, cuando se trata de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de
contratos de suministro o de servicios y

e el deber por parte del érgano de contratacién de comprobar que no se han suscrito mas
contratos menores con el mismo contratista que individual o conjuntamente superen los
citados limites.

Posteriormente, la disposicion final cuadragésima cuarta de la Ley 6/2018, de 3 de julio, de
Presupuestos Generales del Estado para el afio 2018, introdujo, con vigencia indefinida, una nueva
disposicion adicional quincuagésima cuarta en la LCSP, en la que se establecia la consideracién de
“contratos menores” a los contratos de suministro o de servicios de valor estimado inferior o igual a
50.000 euros que se celebren por los agentes publicos del Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, siempre que no fueran destinados a servicios generales y de infraestructura del érgano de
contratacion.

Por ultimo, con la modificacidn de la disposicion adicional quincuagésima cuarta de la LCSP (BOE n?
35 de 09-02-2019) referida al régimen aplicable a los contratos celebrados por los agentes publicos del
Sistema Espafiol de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, asi como con la Resolucion de 6 de marzo de
2019 (BOE de 7-3-2019) de la Oficina Independiente de Regulacién y Supervisién de la Contratacion
(en adelante, OIReScon) por la que se publica la Instruccién 1/2019 de 28 de febrero, se modifican
significativamente los procedimientos de gestion de la contratacién de cardcter menor, por su caracter
vinculante a todo el sector publico estatal.

En base a lo que antecede, la Universidad de Cérdoba ha tomado una serie de medidas para dar
respuesta a toda esta nueva regulacion, mediante:

e El disefio de una herramienta informatica UCOmpras, que inicialmente sirvio para cuantificar
las compras efectuadas a un mismo operador econémico antes de su facturacidn, con objeto
de que no se sobrepasaran los limites establecidos en la LCSP y posteriormente se le han
afiadido otras muchas funcionales, que permiten controlar el cumplimiento de los principios
del contrato menor.
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e Instrucciones de la Gerencia y Acuerdos del Consejo de Gobierno, por los que se han ido
regulando los procedimientos internos para atender las normas, los cuales se resumen en este
articulado, para la correcta tramitacidn especifica de los contratos menores.

Articulo 47. Aspectos generales.

1. Laregla general establecida en art. 118.1 LCSP es que los contratos menores del sector publico son
la forma con que pueden contratarse las obras de valor estimado inferior a 40.000 euros (IVA
excluido) y los contratos de suministro o de servicios de valor estimado inferior a 15.000 euros
(IVA excluido).

2. En aquellos casos en que haya que iniciar una compra por contrato menor en el extranjero, dado
que UCOmpras, solo permite importes en euros, se debe realizar la validacién del pedido
calculando el importe en euros seguln el cambio actual, incrementado en un 20% a modo de
porcentaje de reserva para prever la oscilaciéon del cambio, ya que el contravalor exacto de las
monedas lo facilita el banco al realizar la compra.

3. Los contratos menores del sector publico no pueden tener una duracién superior a un afio ni
prorrogarse. (art. 29.8 LCSP).

4. Podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de obrary que cuente con
la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacion (art.131 LCSP).

5. El expediente debe contener como minimo los siguientes documentos (art.118 de la LCSP e
Instruccién 1/2019 de la OIReScon):

e Justificacién de su necesidad.

e Aprobacién del gasto (crédito adecuado y suficiente).

e En el contrato menor de obras, se debera afiadir el presupuesto de las obras, el proyecto
cuando asi se requiera, y el informe de las oficinas o unidades de supervisién cuando el
trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

e Justificacién de que no se estd fraccionando el objeto del contrato para evitar la aplicacion
de las reglas generales de contratacion

e Justificacidn de que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o
conjuntamente superen los importes limites del contrato menor, por “unidad de gasto” y
por “objeto contractual”.

e Obligatoriedad de acreditar la solicitud de al menos tres ofertas, obligacion que se
entendera cumplida con la publicidad de la contratacién (*).

e Incorporacién de la factura.

En coherencia con las medidas de agilidad y flexibilizacidn establecidas por las normas del contrato
menor vy la instruccion de la OIReScon, que establece la posibilidad de justificar motivadamente la
no procedencia de la peticién de ofertas cuando dicho tramite no contribuya al fomento del
principio de competencia, o bien, dificulte, impida o suponga un obstaculo para cubrir de forma
inmediata las necesidades que en cada caso motiven el contrato menor, por Acuerdo del Consejo
de Gobierno de 13 de mayo de 2019 se excluye de la obligacion de solicitar tres presupuestos a
aquellos gastos que no excedan de 400 € IVA incluido, ante la necesidad de dotar de mayor agilidad
la satisfaccidn de necesidades de escasa cuantia, sin que se trate de vulnerar los principios
generales de la contratacion publica.

6. El conjunto de contratos menores que se pueden adjudicar a un mismo operador econémico no
podran superar los importes estipulados en la LCSP por unidad de gasto y por objeto del contrato
ya que la Instruccidon de la OIReScon viene a aclarar que pueden suscribirse contratos con un
mismo operador econdmico si el objeto contractual es cualitativamente distinto al de otros que
hayan sido perfeccionados anteriormente, o no constituyen una unidad funcional, es decir, si cada
una de las prestaciones cumplen una funcién econdmica o técnica por si solas.
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A través de UCOMPRAS se efectuard la retencion del crédito en la partida presupuestaria
correspondiente y se controlard que en el ejercicio presupuestario no se superan los limites
cuantitativos establecidos, incorporandose la referencia del objeto contractual como supuestos en los
gue no operarian los limites cuantitativos del articulo 118.3.

Articulo 48. Limites

1. Contratos menores de valor estimado HASTA 400 € IVA incluido:

Por acuerdo de Consejo de Gobierno de 13 de mayo de 2019 se aprueba la exclusidn de la obligacidon
de solicitud tres presupuestos en aquellos gastos que no excedan de 400 € IVA incluido, siendo
opcional, aunque recomendable (1), la gestidn del pedido a través de la aplicacion UCOmpras, antes o
después de la fecha de la factura, seleccionando que la previsidon de gasto es menor o igual a 400 €.

(1) Se recomienda su utilizacién por los siguientes motivos:

= Mejorard la gestidon de su unidad de gasto pudiendo obtener listados contables en
formato Excel;

= No se decretan las facturas;

=  Control del disponible (sin que se devuelvan facturas por dicho motivo),

= Referencias con SIGE,

=  Control del cumplimiento de los principios de la contratacién menor.

2. Contratos menores de valor estimado SUPERIOR A 400 € IVA incluido

a) Limites en “Suministros y servicios”:

Programa 541A y ART. 64: Unidades de Gasto de Investigacion:

e Sila estimacion del gasto, IVA incluido, se encuentra entre 15.000,00 € hasta 50.000 €:
Se tramitaran a través de UCOmpras, realizando la reserva de crédito con cargo a la partida
presupuestaria correspondiente, y describirdn de forma detallada el objeto del contrato
para su supervision por el Servicio de Contratacion y Patrimonio, en adelante SCYP, el cual,
para la correcta tramitacién del expediente, podra recomendar otro procedimiento.

e Sila estimacion del gasto, IVA incluido, se encuentra entre 400,01 € hasta 14.999,99 €:
Se tramitara el expediente a través de UCOmpras con cargo a la partida presupuestaria
correspondiente, de acuerdo al procedimiento de licitacién descrito posteriormente.

Programas de gasto distintos del 541A y ART.64: Resto Unidades de Gasto:

Si la estimacidn del gasto, IVA incluido, se encuentra entre 400,01 € hasta 14.999,99 € se
tramitara el expediente a través de UCOmpras con cargo a la partida presupuestaria
correspondiente, de acuerdo al procedimiento de licitacién descrito posteriormente.

b) Limites en Obras:

De forma similar al apartado anterior, pero con el limite de 39.999,99 € (en lugar de
14.999,99 €).

Articulo 49. Procedimiento
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19) Se efectuard la solicitud del expediente del Contrato Menor en la aplicacion UCOmpras
seleccionando:

- Tipo de contrato (contrato/suministro u obra),
- Unidad de gasto (automaticamente seleccionara al responsable de la misma).

- Declaracién de que se cumplen los requisitos del contrato menor (duracién menor al afio, no
admite prérrogas, etc)

- Los datos necesarios para la recepcién de presupuestos, que posteriormente seran publicados en
el “Tabldn de Licitaciones de contratos menores”:

Objeto del Contrato.
Programa/Aplicacién econdmica.
Importe maximo de licitacion (IVA incluido).
Descripcion detallada del objeto del contrato. Que sera publicado tal y como se incluya:
En suministros, se cumplimentara un formulario con los datos minimos:
* n2 unidades;
e lugar y plazo de entrega;
¢ necesidad de instalacion: SI/NO;
e caracteristicas del producto, donde saldrd un aviso: “no incluir referencias ni modelos
especificos y caso de preferencia por alguna marca, afiadir “o similar”.
En servicios u obras, detallar suficientemente.
Plazo de licitacion, entre un minimo de 48 horas y maximo de 120 horas.

Al “ENVIAR” se efectuarad la “Retencidon de crédito” en la aplicacion econdmica seleccionada y se
publicard en el “Tabldn de Licitaciones de Contratos Menores en fase de presentacién de ofertas”. Solo
sera posible anular una oferta licitada cuando se hubiera producido un error material en la misma,
detallando el motivo de dicha anulacidn.

29) Expirado el plazo de licitacién, los presupuestos recibidos se incorporaran al expediente del
Contrato Menor en UCOmpras, debiendo:

- Justificar motivadamente, conforme al contenido que figure expresamente en el propio
presupuesto, la seleccidn de la oferta con mejor relacién calidad-precio.

- Desglosar el importe del presupuesto aceptado entre Base imponible, IVA y, en su caso,
suplidos.

Los presupuestos redbidos se
al expedientadel
Impras, debiendo:

. En este momento el
documento “R” se
ajustara al valor real del
Auntomaticamente presupuesto aceptado,
seinformara al gue coinecidira con la
correoelectronico facturaque
del proveedar posteriormente sereciba.

- Justificar motivadamente
nforme al contenido que
hgure expresamente en el

propio presupuestola
seleccion delaoferta con
mejor relacién calidad-
precio.

losar el importe entre
Base imponible, IVAY, en su
caso, suplidos.

seleccionadola Al grabar en SIGE eln®
aceptaddn de su 2 as sera
presupuesto.

facturap
estado “contabilizada”

Si no se reciba ningln presupuesto, el expediente pasa al estado “desierto provisional”, con un plazo
de expiraciéon de un mes desde la publicacién de la licitacion, siendo posible:
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e Que antes de la expiracién se disponga de un presupuesto valido, por importe igual o inferior
al licitado, en cuyo caso se pulsara en la opcion “adjudicacidon” y se cumplimentaran los datos
del proveedor e importes, sin necesidad de volver a licitar.

e Que antes de la expiracién, al no disponer de ningun presupuesto valido por debajo del
importe licitado, se declare “desierta definitiva”, en cuyo caso se pulsard en la opcién
“Desierta” y retornard el importe retenido a la unidad de gasto. Si correspondiera, se podra
volver a licitar por un importe superior.

¢ Que no se haga nada en el plazo de un mes, es decir, que expire, en cuyo caso pasaria al estado
“desierta definitiva” y retornara el importe retenido a la unidad de gasto. Si correspondiera,
se pueda volver a licitar por un importe superior.

Si ninguin presupuesto se ajustara a lo demandado deberd justificarlo, exponiendo las causas, pasando
al estado “desierto provisional” del apartado anterior.

Si se recibieran presupuestos superiores al importe maximo de la licitacion (IVA incluido) seran
“visibles” pero no podran ser seleccionados, aunque fueran los Unicos. En tal caso, siempre que se
disponga de fondos para ello y no se dispusiera de ninguna oferta por debajo del importe maximo de
licitacidn, habria que volver a una 22 licitacion por un importe maximo superior.

32) Una vez aceptado el servicio, suministro u obra, se cumplimentara en UCOmpras la fecha de
recepcion de conformidad y se imprimird el documento “Expediente de CM” donde constaran los
textos que previamente han sido seleccionados:

- Es menor al afio; no admite prérroga ni revision de precios; no se ha incurrido en
fraccionamiento del objeto del contrato, no es un gasto recurrente (o se encuentra en fase
de planificacién de un contrato centralizado o acuerdo marco) y se no superan los limites
del art. 118.3 LCSP.

- El tipo de contrato, el 6rgano de contratacién (responsable de la unidad de gasto), el
objeto y descripcion del contrato, la aplicacién presupuestaria, la justificacién de la
necesidad, las fechas y horas en que estuvo publicada la licitacion en el “tablén de
licitaciones”, los presupuestos recibidos, el proveedor seleccionado, la justificacién de la
seleccion de la oferta de mejor relacién calidad-precio y el importe desglosado en Base
Imponible, IVA'y, en su caso, suplidos.

y se firmara por el responsable de la unidad de gasto.

El proveedor debera emitir la factura a la mayor brevedad posible, y siempre en el plazo de 15 dias. En
aplicacion del Art. 24 del presente Texto Articulado, caso de factura en papel, una vez conformada,
debe entregarse en el registro administrativo en un plazo no superior a 5 dias. En el caso de factura
electrdnica, una vez recibida en la unidad tramitadora, procedera a su rechazo o validacién en un plazo
de 5 dias y remitirla a la oficina contable en el plazo de 10 dias.

En ambos casos se tramitara, bien al Servicio de Tesoreria y Contabilidad o bien al Servicio de Gestidn
de la Investigacion (elegibilidad), acompanada del “Expediente de Contrato Menor” de UCOmpras vy,
en su caso, la documentacidon complementaria necesaria (hoja de inventario, sello de biblioteca, etc.)
relaciondndola en el impreso-oficio de remisién de facturas:

+ EN FIRME, para su PAGO desde los servicios centralizados.
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«  PAGADAS: Si previamente fue adelantado el pago por Anticipo de Caja Fija, Pago a justificar
(ADOPJ) o por el responsable, aportando la trazabilidad del pago.

Articulo 50. Régimen de los contratos subvencionados y gastos excluidos del procedimiento.

Conforme al articulo 10 “Disposicién Adicional” de la Instruccién 2/2019 de la Gerencia, en la
contratacidn de suministros y servicios de caracter menor que estén subvencionados y destinados a
actividades de investigacion, transferencia del conocimiento e innovacion, se estara en todo caso, a
las normas que para la ejecucion de dichas subvenciones se haya dictado por el 6rgano concedente.

Asimismo, en aplicacion del articulo 8 de la Instruccion 2/2019 de la Gerencia y los articulos 6, 9, 11,
25y 310, de la LCSP quedan excluidos de lo establecido en el art. 118 de la citada Ley los gastos que a
continuacidén se especifican, sin que su adjudicacién deba efectuarse por licitacidn publica a través de
UCOmpras:

1.

10.

11.
12.

13.
14.
15.

16.

Terrenos y bienes naturales, y arrendamientos de edificios y otras construcciones: quedan
excluidos los contratos de compraventa, donacién, permuta, arrendamiento y demds negocios
juridicos andlogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y propiedades incorporales, a no
ser que recaigan sobre programas de ordenador y deban ser calificados como contratos de
suministro o servicios, que tendran siempre el caracter de contratos privados y se regiran por la
legislacidn patrimonial.

Tributos: Gastos destinados a la cobertura de tasas, contribuciones e impuestos, ya sean estatales,
autondémicos o locales.

Las relaciones juridicas consistentes en la prestacidén de un servicio publico cuya utilizacién por los
usuarios requiera el abono de una tarifa, tasa o precio publico de aplicacidn general. Se incluyen
en este apartado las facturas correspondientes a gastos de préstamo interbibliotecario.

Las entradas a museos, parques cientificos y andlogos gestionados por instituciones publicas.
ITV de vehiculos.

Gastos de combustible y los desplazamientos en taxis y otros medios de locomocion, asi como
parking o peajes, no incluidos en bolsas de viajes o indemnizaciones por razén de servicio.

Comunicaciones postales y telegraficas de la empresa Correos. El resto de gastos de mensajeria
deberan seguir el procedimiento establecido para los contratos menores.

Gastos de aduanas gestionados por empresas de transportes.
Gastos Juridicos-contenciosos.

Gastos producidos por litigios, actuaciones o procedimientos en que sea parte la Universidad,
incluidos costes judiciales, honorarios y minutas de letrados y procuradores.

Multas y sanciones.

Gastos por indemnizaciones, como consecuencia del funcionamiento de los servicios publicos,
siempre que por su naturaleza no deban imputarse al concepto presupuestario correspondiente.

Premios y pagos en especie.
Cuotas de asociacion.

Gastos asociados a indemnizaciones por razon de servicio y bolsas de viaje, en todo su desarrollo,
cuyas facturas hayan sido emitidas directamente al interesado.

Actuaciones que tengan por objeto la creacion e interpretacién artistica y literaria y los de
espectaculos u otras actuaciones analogas.
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17.

18.

19.

20.
21.
22.

23.

24,

25.

26.

Los contratos de servicios que tengan por objeto servicios financieros con numero de referencia
CPV de 66100000-1 a 66720000-3 (servicios bancarios y de inversiones).

Las prestaciones de servicios de las aseguradoras. Facturas o recibos de seguros, sean del importe
o naturaleza que sean (vehiculos, salud, responsabilidad civil, etc.).

Retribuciones o percepciones de terceros por conferencias, cursos o seminarios: los contratos que
tengan por objeto la prestacion de actividades docentes en centros del sector publico
desarrolladas en forma de cursos de formacion o perfeccionamiento del personal al servicio de la
Administracidn, cuando se trate de seminarios, coloquios, conferencias, o cualquier otro tipo
similar de actividad, siempre que dichas actividades sean realizadas por personas fisicas.

Publicaciones en revistas especializadas.
Inscripciones a congresos, jornadas, seminarios y actividades andlogas.

Relaciones vinculadas a través de convenios, cuyo contenido no esté comprendido en el de los
contratos regulados en la Ley 9/2017 o en normas administrativas especiales. Segun el articulo 6
de la Ley, si las entidades intervinientes cumplen con las condiciones de no vocacidon de mercado,
garantia de servicio publico y cooperacién para el interés publico, quedan excluidas del ambito de
la ley de contratos en lo que concierne a la actividad y/o relaciones entre las partes firmantes,
siempre y cuando esta esté circunscrita a las actividades, fines y principios recogidos en el citado
convenio.

Adquisicién de libros cientificos/fondos bibliograficos por tratarse de bienes de propiedad
incorporal (derechos de propiedad intelectual o industrial).

Contratacidn del acceso a base de datos y suscripcion a publicaciones.

Los gastos de atenciones protocolarias y representativas definidos en el articulo 30 del Texto
Articulado del Presupuesto, que reunirdn las condiciones y se acompanaran de la memoria
explicativa recogida en dicho articulo.

Los casos excepcionales en que, siendo la estimacién del gasto superior a 400 € IVA incluido, el
responsable de la unidad de gasto, asumiendo la responsabilidad derivada del contrato, motive en
una memoria especifica para cada caso firmada por él:

- Lano procedencia de la peticidn de ofertas por no contribuir con dicho tramite al fomento
del principio de competencia, o bien, se dificulte, impida o suponga un obstaculo para
cubrir de forma inmediata las necesidades que en cada caso motiven el contrato menor.

- La ausencia de fraccionamiento del objeto del contrato, la no recurrencia y demas
requisitos del contrato menor.

>»

CAPITULO 8
CONTROL INTERNO

Articulo 53. Competencia.

1. La Universidad de Cérdoba, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 209 de sus Estatutos, el
articulo 82 de la LOU vy el articulo 89 de la LAU, asegurara el control interno de sus ingresos, gastos e
inversiones, de acuerdo con criterios de legalidad, eficacia y eficiencia. Este control interno se realizara
por el Servicio de Control Interno que actuara bajo la dependencia organica del Rector.
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A través del Reglamento 5/2018 por el que se regula el Control Interno en la Universidad de Cérdoba
(BOUCO n® 2018/00825, de fecha 21/12/2018), la Universidad de Cordoba establece una regulacién
marco que tiene por objeto constituir y consolidar un adecuado sistema de control interno que
contribuya a la consecucion de los fines institucionales que la LOU le encomienda y al desarrollo de su
estrategia corporativa de gobierno y gestidn.

Concebido como un conjunto ordenado de competencias, funciones y responsabilidades, el sistema
de control interno sera supervisado por el Servicio de Control Interno que, segun el articulo 209 de los
Estatutos de la UCO, desarrollara sus funciones mediante las correspondientes técnicas de auditoria.

2. El Servicio de Control Interno ejercera sus funciones con plena autonomia respecto a los érganos
cuya gestidon controle, desarrollando sus actividades mediante la realizacién de auditorias u otras
técnicas de control que acuerde la Universidad, de acuerdo con una programacion anual aprobada por
el Consejo de Gobierno, en la que se delimitara la clase y el alcance del control a efectuar.

Asi como, ejercerd todas las competencias y contard con las prerrogativas atribuidas a la Intervencion
en el Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia y en la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria, en cuanto a las funciones de fiscalizacién y auditoria.

3. Las actuaciones de control previo se realizaran siguiendo las guias de fiscalizacidn establecidas por
la Intervencidn General de la Junta de Andaluciay las resoluciones dictadas por la Intervencién General
de la Administracién del Estado, por las que se da aplicacidon a la previsién de los articulos 147 y 152
de la Ley General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcién interventora en régimen de
requisitos basicos.

Articulo 54.-Régimen especial de fiscalizacion.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 17.1 del citado Reglamento de Control Interno, el régimen
especial de fiscalizacidn para el presente ejercicio queda establecido del siguiente modo:

Las actuaciones que serdn sometidas a fiscalizacion e intervencién limitada previa de requisitos basicos
se limitaran como minimo, en su caso, a la comprobacion de los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado y suficiente a la
naturaleza del gasto u obligacidon que se proponga contraer.

b) Que los gastos u obligaciones se proponen al drgano competente para la aprobacion,
compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacién.

c) La competencia del érgano de contratacion o concedente de la subvencion, cuando dicho
dérgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion, compromiso del gasto o
reconocimiento de la obligacion de que se trate.

d) Que los expedientes de compromiso de gasto responden a gastos aprobados y, en su caso,
fiscalizados favorablemente.

e) En los expedientes de reconocimiento de obligaciones, que los mismos responden a gastos
aprobados y comprometidos y, en su caso, fiscalizados favorablemente.
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